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Istanze su SD

OGGETTO: ISTANZE SU SD

Si comunica che tutte le istanze (permessi, ferie, ecc.) devono essere inoltrate dai docenti tramite Sportello
Digitale Axios (accesso dal sito dell’Istituto nella banda a destra), compilando tutti i campi richiesti.

Le richieste devono essere inserite almeno 5 giorni prima e devono essere autorizzate dal Dirigente
Scolastico. Il docente deve poi avvisare in tempo utile la Vice Presidenza (Cantù o Lomazzo a seconda del
caso), in modo da poter garantire le eventuali sostituzioni.

In caso di malattia invece è necessario inserire non appena possibile il codice del Medico Curante o la
documentazione richiesta. In questo caso è indispensabile avvisare anche telefonicamente l’Istituto in
maniera tempestiva al fine di poter provvedere alle sostituzioni.

Di seguito il tutorial per accedere alle funzioni: https://www.sclservice.it/sportello-digitale/

Cordiali saluti

Il Dirigente Scolastico

Anna Proserpio
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